
 

修平科技大學推廣教育處辦理 

「國際禮儀接待員乙級證照輔導班」 

    為配合國家政策新興產業布局與二十項重點產業發展，結合產業在地化人才需求，與迎合

資訊時代的脈動，因此培育專業人才更顯重要。本校為契合業界專業人才需求，以強化就業技

能，並輔導取得專業證照，厚植日後職場競爭力，使其能順利完成認證目標。本證照為教育部

「取得民間職業能力鑑定證書採認執行計畫」，可對應職涯規劃就業接軌，落實結合人才優化

策略。 

一、目的 
     培養國際禮儀人才，進而通過取得國內具有公信力證照，並應用發揮於日後的學習與實務

工作中，提昇其職場競爭力。 

二、實施課程 

國際禮儀輔導班課程表 (上課總時數 24 小時，另加考照時間 90 分鐘) 

*上課教材： 

實用國際社交禮儀，錢剛鐔著，商周出版。 

*考試方式： 

採中文筆試測驗，題型為是非題 20 題佔 20%、多重選項選擇 20 題佔 40%、情境題 6題佔 40%；

70 分(含)為及格分數，考試時間：90 分鐘。 

日 期 時 間 課 程 內 容 講 師 

101.5.19(六) 09:00 至 16:00 證照目標效益說明 
食禮儀規範與應用 

趙美惠 
(華廈訓評合格師資) 

101.5.20(日) 09:00 至 16:00 食、衣禮儀規範與應用 趙美惠 
(華廈訓評合格師資) 

101.5.26(六) 09:00 至 16:00 社交、生活禮儀規範與應用 周明宇 
(華廈訓評合格師資) 

101.5.27(日) 09:00 至 16:00
住、行禮儀規範與應用 
外交禮儀應用 
考照內容重點複習 

周明宇 
(華廈訓評合格師資) 

101.5.30(三) 14:00 至 15:30 國際禮儀接待員乙級證照考試   華廈訓評試務委員 



 

三、預期成效 

    1.知識面：明確「國際禮儀接待員」的定義，認識國家二十項重點產業發展 

      趨勢，展開各項服務產業關聯性發展，提升國際化定位層次，知悉國際禮 

      儀規範文化素養、……等。 

    2.技能面：瞭解國際禮儀正確規範與融入產業結合應用。 

    3.態度面：以積極、正面態度，認知國際禮儀乃作為一個現代國民，所必須 

      具備之基本知識及扮演國民外交角色。提供畢業生擁有一張專業能力證 
      明，讓本校學生在現今競爭激烈的求職市場中，顯得與眾不同，使具有立 
      足於資訊社會的能力。 

4.學習面：提供更多元化資訊技能，促發學生之學習動機，發揮於日後的學 
  習與實務工作中。 
5.實質面：證照結合學歷是未來職場絕對競爭優勢，兩者相輔相成。為各機 
  關及企業徵才時之參考標準，以獲得更多的工作機會。參加國內大學研究 
  所推甄有專長證照佐證能有加分效果。 

四、上課與考照地點 

     本校 D棟 0202 教室。 

五、參加對象與訓練人數 

     對象：大專以上畢業，對「國際禮儀接待員」乙級證照有興趣者，皆可報名參加； 

名額：50 人(額滿即止）。 

六、上課與考照費用 

    上課費用：新台幣 2,700 元整(含講師費、書籍費、輔導費、場地費) 

考照費用：(一)社會人士：新台幣 3,600 元整(考試費用 2,400 元，證照費用 1,200 元) 

(二)在學學生：新台幣 2,600 元整(考試費用 1,400 元，證照費用 1,200 元) 

＊未通過考試者，退證照費用 1,200 元。 費用繳交完畢，視同報名完成。 

七、報名地點： 

本校推廣教育處（台中市大里區工業路 11 號，行政大樓 2樓，A0201 室） 

洽詢電話：04-24961100 分機 6622 

八、報名請備文件： 

（1）身分證正、反面影印本 1份（照片清晰可辨） 

（2）大專以上畢業證書影印本 1份 


